
Before your exchange

Comillas Faculty of Law. 

Contacts

Before finishing your 

exchange ❑ Nomination: Presentation of the 

candidates, by e-mail, from the Home 

University to Carmen González Cupeiro

and a copy to 

internacional.der@comillas.edu

❑ Online Application (Phase I): the 

candidate will receive an email with a 

username and a password to fill in the on-

line application. Deadlines for Phase I:  

First/Fall semester: 30th June. 

Second/Spring semester: 10th 

December.

❑ Acceptance: Letters of acceptance will be 

sent to students from countries which 

require a student visa. 

❑ Apply for your Visa: All non-EU/EEA 

citizens should contact the Spanish 

Consulate or Embassy in their country;

Entry requirements - Spain

❑ Level test for Spanish language skills:  

Those exchange students who wish to 

enroll in the course “Spanish Language for 

Exchange Students” should do an on-line 

level test for Spanish Language skills.

❑ Courses Pre-registration (Phase II): The 

student will receive an e-mail in July (for the 

fall semester) and December (for the spring 

semester) with the dates to pre-register for 

their courses via the online application.  

❑ E+ Learning Agreement (LA): Send us 

your Learning Agreement showing the 

provisional list of courses you wish to take 

at Comillas to get it signed;

❑ Questionnaire: Please fill in the on-line 

questionnaire which evaluates your level 

of satisfaction during your stay.

❑ Certificate of Attendance: Return all the 

borrowed books to the University library. 

Erasmus students can come to the IRO to 

get the Certificate of Attendance or ‘After 

the Mobility’ section of their LA signed;

❑ Transcript of Records: Transcripts will be 

sent from the International Relations 

Service to the student’s Home University 

in February /June.

Universidad Pontificia Comillas (ICADE).

Faculty of Law. International Office.

C/ Alberto Aguilera, 23. 28015 Madrid. Spain 

University website: 

http://www.comillas.edu/en

Faculty of Law website:

https://www.comillas.edu/derecho-icade

International Service Office (SRI): 

Institutional Coordinator:

Ms. Carmen González Cupeiro 

cgonzalez@sri.comillas.edu 

Academic Coordinator for Law Exchanges:

Ms. Esther de Santos Biezma

+34 91542 28 00 Ext. 2217

mgrodriguez@comillas.edu 

International Officer:

Ms Julia Meijide Latorre

internacional.der@comillas.edu

During your exchange
❑ Compulsory Orientation Sessions: 

attend our welcome sessions in August 

or January;

❑ Certificate of arrival: If your home 

institution requires a confirmation of 

arrival, please come to IRO with your 

form to get it signed;

❑ Enrolment (Phase III): You have to

submit your registration; Deadlines for 

Phases II and III: First/Fall semester: 

16th September. Second/Spring 

semester: 31st January.

❑ Health Insurance: Exchange students 

must have comprehensive health and 

liability insurance valid for the entire 

period of their stay in Spain. They must 

upload proof of their insurance upon 

arrival.

❑ Changes to the E+ Learning 

Agreement: If you wish to make any 

changes to your LA, please contact the 

Mobility Coordinator at your home 

university. Then bring the signed 

document to the Faculty of Law.

COMILLAS FACULTY OF LAW. CHECKLIST FOR INCOMING STUDENTS
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Antes de tu movilidad

Facultad de Derecho. 

Contactos

Antes de finalizar tu 

intercambio❑ Nominación: Envío de nominación por 

email desde la Universidad de origen a 

Carmen González Cupeiro y en copia a 

internacional.der@comillas.edu

❑ Solicitud online (fase I): tras validar la 

nominación, el alumno recibirá una 

contraseña para acceder a la solicitud

online. Fecha límite para completar la 

fase I: 1º sem/otoño: 30 de junio. 2º 

semester/primavera: 10 de diciembre. 

❑ Aceptación: se enviarán a aquellos

alumnos no europeos que deben

solicitar visado de estudios.

❑ Solicitar el visado: los estudiantes no 

europeos deben solicitor el visado en la 

embajada o consulado español en su

país Requisitos de entrada- España

❑ Test de nivel de español: Realización 

de prueba de nivel de español online 

para todos aquellos estudiantes de 

intercambio que quieran acceder al 

curso “Español para estudiantes de 

intercambio”.

❑ Pre-registro de asignaturas (fase II):

El alumno recibirá un email en julio (1º 

sem.) o en diciembre (2º sem.) con las 

fechas para seleccionar sus curso en la 

solicitud online. 

❑ E+ Learning Agreement (LA): Envío

Send us your Learning Agreement 

showing the provisional list of courses 

you wish to take at Comillas;

❑ Encuesta: Cumplimenta la encuesta 

de satisfacción relativa a tu estancia 

en la Universidad.

❑ Certificado fin de estancia: devuelve

los libros prestados a la biblioteca. Los 

estudiantes Erasmus pueden venir a la 

oficina a firmar su certificado.

❑ Certificado de notas oficial: Desde el 

Servicio de Relaciones Internacionales 

se envían los certificados académicos 

oficiales a las universidades de origen 

en febrero y junio.

Universidad Pontificia Comillas (ICADE).

Facultad de Derecho. Oficina Internacional. 

C/ Alberto Aguilera, 23. 28015 Madrid. 

http://www.comillas.edu/en

Página web de la Facultad de Derecho:

https://www.comillas.edu/derecho-icade

Servicio Internacional (SRI): Coordinadora 

Institucional

Carmen González Cupeiro 

cgonzalez@sri.comillas.edu 

Coordinadora académica, intercambios en 

Derecho:

Esther de Santos Biezma

+34 91542 28 00 Ext. 2217

mgrodriguez@comillas.edu 

Personal internacional:

Julia Meijide Latorre

Internacional.der@comillas.edu 

Durante tu movilidad
❑ Jornadas de Orientación obligatorias: 

asiste a nuestras jornadas de bienvenida 

en septiembre o enero.

❑ Certificado de llegada: si tu universidad 

de origen lo solicita, ven a la oficina a 

conseguir la firma Comillas en tu 

certificado.

❑ Matrícula (fase III): debes entregar tu

impreso de matrícula.; Fechas límite

para las fases II y III: 1º sem/otoño: 16 

de septiembre. 2º sem/primavera: 31 

de enero.

❑ Seguro médico: los alumnos de 

intercambio deben contratar antes de 

venir a España un seguro médico y de 

responsabilidad civil que les cubra

durante toda su estancia y adjuntarlo en

su solicitud online a su llegada. 

❑ Cambios en tu LA: si necesitas hacer 

modificaciones en tu LA, contacta con tu 

universidad de origen para que apruebe 

tus cambios y ven a la oficina para que 

lo firmemos.

FACULTAD DE DERECHO DE COMILLAS. CHECKLIST PARA ESTUDIANTES INCOMING
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